
DIE  WELT  VON  ESE  ENTDECKEN 
 

   
 
 
 

Auf der Suche nach 
einer neuen Herausforderung? 

 
Wir suchen schnellstmöglich einen 

 
 

Sachbearbeiter/in Versand & Konfektionierung (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 

• Sicherung der Lagerbestandsführung 

• Sicherung der Ordnungsmäßigkeit der Kundenbelieferung hinsichtlich Qualität, 
Menge, Termineinhaltung 

• Transportorganisation mit den Speditionen 

• Sicherung des Versandes gemäß Fertigungsaufträgen 

• Sicherung der Aussagefähigkeit von Statistiken zum Soll-Ist-Vergleich 

• Erstellung der Versandpapiere 

• Operative Abstimmung mit Kunden zur Lieferungsrealisierung 

• Rechnungsprüfung zum Sachgebiet 

• Rückmeldung der Fertigungsaufträge  

• Bestandsführung (Umbuchung + Inventurbuchung) 

• Ausstellung von Auslandspapieren - Zollpapiere 
• Analysentätigkeit zu spezifischen Leistungsparametern 

• Koordination von Arbeitsinhalten mit den zuständigen Ansprechpartnern in den 
Betriebsbereichen 

• Erledigung notwendiger Abstimmungen im Betrieb in Eigenständigkeit 
 

Sie verfügen über: 
• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit einschlägiger Berufsausbildung  

• Organisations- und Koordinationsvermögen, eine eigenständige Arbeitsweise und 
analytisches Denkvermögen 

• gute Kenntnisse in MS-Office, insbesondere in Excel und idealerweise SAP-
Kenntnisse  

• gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch in Wort und Schrift - weitere 
Fremdsprachen sind gern gesehen 

• Sie sind kommunikations- und überzeugungsfähig sowie flexibel 
 

Wir bieten: 
• einen sicheren, unbefristeten und geschlechtsneutralen Arbeitsplatz beim Global 

Player für Abfall- und Wertstoffbehälter aus Kunststoff  

• Individuelle Einarbeitung und ein gutes Arbeitsklima in einem motivierten Team 

• Persönliches Wachstum durch Schulungen und Fortbildungen 

• Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• 30 Urlaubstage 

• Kostenlosen Kaffee + Wasser sowie eine subventionierte Kantine 

• Gemeinsame Firmenveranstaltungen 

• einen kostenfreien Firmenparkplatz 

• Gesundheitsvorsorge durch: 
o einen Betriebsarzt  
o betrieblichen Augenuntersuchungen 
o eine subventionierte Mitgliedschaft im Fitness-Studio  



o Covid 19 Schutzmaßnahmen  
o eine vom Arbeitgeber finanzierte private Unfallversicherung 

• einen Tätigkeitsbereich mit großem Gestaltungsspielraum und internationalem 
Arbeitsumfeld 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann nehmen Sie Kontakt mit uns auf oder 
senden direkt Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen – gern per E-Mail! 

 
 

ESE GmbH     
Personalabteilung       
Friedrich-Bückling-Str. 8        personal-de@ese.com 
16816 Neuruppin         www.ese.com   

http://www.ese.com/

